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DESCARGA DE FOLLETOS INFORMATIVOS A TRAVÉS DE LA PÁGINA WEB

http://extranjeros.mtin.es/es/informacioninteres/InformacionProcedimientos/index.html
www.mtin.es (Secretaría de Estado de Inmigración e Inmigración - Información sobre Procedimientos)

TRÁMITES QUE SE REALIZAN EN LAS OFICINAS DE EXTRANJERÍA

1. C/ GARCIA DE PAREDES, 65 – CP. 28010 –  HORARIO DE 9,00 A 14,00 HORAS
PROCEDIMIENTOS QUE SE LLEVAN EN DICHA OFICINA
AUTORIZACIÓN DE RESIDENCIA POR CIRCUNSTANCIAS  EXCEPCIONALES POR RAZONES DE PROTECCIÓN INTERNACIONAL. 
PRESENTACIÓN SIN CITA PREVIA
AUTORIZACIÓN DE RESIDENCIA POR C. EXCEPCIONALES POR RAZONES HUMANITARIAS. 
PRESENTACIÓN SIN CITA PREVIA
RESIDENCIA INDEPENDIENTE DEL CÓNYUGE REAGRUPADO VICTIMA DE VIOLENCIA DE GENERO Y/0 ENTORNO FAMILIAR.
PRESENTACIÓN SIN CITA PREVIA
AUTORIZACION POR CIRCUNSTANCIAS  EXCEPCIONALES POR VICTIMAS DE VIOLENCIA DE GÉNERO EN SITUACIÓN IRREGULAR
PRESENTACIÓN SIN CITA PREVIA
AUTORIZACIÓN DE RESIDENCIA POR REAGRUPACIÓN FAMILIAR. 
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR INTERNET: www.mpt.es 
AUTORIZACIÓN DE RESIDENCIA DE HIJOS NACIDOS (MENORES) EN ESPAÑA
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR INTERNET: www.mpt.es 
AUTORIZACIÓN DE RESIDENCIA DE MENORES DE EDAD NO NACIDOS EN ESPAÑA.
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR INTERNET.  www.mpt.es 
2. ÁREA DE TRABAJO E INMIGRACIÓN -   C/ SERRANO, 69 – CP. 28006  – HORARIO DE 9,00 A 14,00
PROCEDIMIENTOS QUE SE TRAMITAN EN EL ÁREA 
OFICINA DE INFORMACIÓN
CITA PREVIA POR INTERNET: www.mpt.es 

ENTREGA DE FOLLETOS INFORMATIVOS

SIN CITA PREVIA – SE PUEDE DESCARGAR TAMBIÉN DE LA PÁGINA DE INTERNET: www.mtin.es 

ENTREGA DE TASAS DE EXPEDIENTES GRABADOS Y ENTREGA DE DOCUMENTACIÓN POR REGISTRO

SIN CITA PREVIA
ENTREGA DE DUPLICADOS DE RESOLUCIONES
SIN CITA PREVIA – (DEBEN DE TRAER LA HOJA DEL ESTADO DEL EXPTE. DE  INTERNET)
RESIDENCIA Y TRABAJO INDEPENDIENTE PARA FAMILIARES REAGRUPADOS. 
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR INTERNET: www.mpt.es 
RESIDENCIA POR C. EXCEPCIONALES  POR RAZONES DE ARRAIGO LABORAL, SOCIAL Y FAMILIAR. 
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR INTERNET: www.mpt.es 
RESIDENCIA Y TRABAJO POR CUENTA AJENA INICIAL PARA NO RESIDENTES. 
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR INTENET: www.mpt.es 
RENOVACIÓN DE RESIDENCIA Y TRABAJO POR CUENTA AJENA.
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR INTENET: www.mpt.es 
RESIDENCIA Y TRABAJO POR CUENTA PROPIA INICIAL PARA NO RESIDENTES. 
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR INTERNET: www.mpt.es
RENOVACIÓN DE RESIDENCIA Y TRABAJO POR CUENTA PROPIA.
PRESENTACIÓN CITA  PREVIA POR INTERNET: www.mpt.es 
RESIDENCIA DE LARGA DURACIÓN CUANDO PROVENGAN DE RESIDENCIA Y TRABAJO.
PRESENTACIÓN CITA PREVIA:  www.mpt.es y otros registros
MODIFICACIÓN DE ESTUDIANTES (TRES AÑOS) A RESIDENCIA Y TRABAJO POR CUENTA AJENA. 
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR INTERNET: www.mpt.es
MODIFICACIÓN DE RESIDENCIA A RESIDENCIA Y TRABAJO POR CUENTA AJENA PARA RESIDENTES LEGALES. 
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR INTERNET:  www.mpt.es 
MODIFICACIÓN DE RESIDENCIA A RESIDENCIA Y TRABAJO POR CUENTA PROPIA PARA RESIDENTES LEGALES. 
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR INTENET: www.mpt.es 
RENOVACIÓN  DE  CIRCUNSTANCIAS EXCEPCIONALES A RESIDENCIA Y TRABAJO POR CUENTA AJENA HABILITADOS PARA TRABAJAR.
 PRESENTACIÓN CITA PREVIA: www.mpt.es  Y OTROS REGISTROS PÚBLICOS
DE RESIDENCIA POR C. EXCEPCIONALES A RESIDENCIA Y TRABAJO POR CUENTA AJENA INICIAL 
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR INTERNET: www.mpt.es
RESIDENCIA POR C. EXCEPCIONALES A RESIDENCIA Y TRABAJO POR CUENTA PROPIA INICIAL 
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR INTERNET www.mpt.es 
RESIDENCIA Y TRABAJO PARA DEPORTISTAS PROFESIONALES. 
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR INTENET: www.mpt.es 
DE  FAMILIAR DE COMUNITARIOS A RÉGIMEN GENERAL POR NULIDAD, DIVORCIO O CANCELACIÓN DE PAREJA REGISTRADA.
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR INTERNET: www.mpt.es
COMUNITARIOS A REGIMEN GENERAL POR CESE EN LA CONDICIÓN DE COMUNITARIO O FAMILIAR DE COMUNITARIO. 
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR INTERNET: www.mpt.es  

RESIDENCIA Y TRABAJO EN EL MARCO DE PRESTACIÓN TRANSNACIONAL DE SERVICIOS.
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR TELÉFONO: 91.272.95.10
RESIDENCIA Y TRABAJO DE DURACIÓN DETERMINADA DE TEMPORADA O CAMPAÑA.
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR TELÉFONO: 91.272.95.10
RESIDENCIA Y TRABAJO DE DURACIÓN DETERMINADA DE OBRA O SERVICIO.
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR TELÉFONO: 91.272.95.10
SOLICITUD DE RESIDENCIA Y TRABAJO DE DURACIÓN  DETERMINADA  PERSONAL DE ALTA DIRECCIÓN, DEPORTISTAS PROFESIONALES Y ARTISTAS.
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR TELÉFONO: 91.272.95.10
AUTORIZACIÓN DE TRABAJO PARA PENADOS EN RÉGIMEN ABIERTO O LIBERTAD CONDICIONAL
PRESENTACIÓN EN INSTITUCIONES PENITENCIARIAS
DURACIÓN DETERMINADA PARA MARINEROS ENROLADOS EN BUQUES

PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR TELEFONO: 91.272.95.10
CUENTA AJENA INICIAL PARA MARINEROS ENROLADOS EN BUQUES
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR TELEFONO: 91.272.95.10

RESIDENCIA Y TRABAJO DE DURACIÓN DETERMINADA PARA LA FORMACIÓN Y REALIZACIÓN DE PRÁCTICAS PROFESIONALES. 
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR TELEFONO: 91.272.95.10
RESIDENCIA Y TRABAJO PARA DEPORTISTAS PROFESIONALES DE DURACIÓN DETERMINADA (INFERIOR A UN AÑO). 
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR TELEFONO: 91.272.95.10
VENTANILLA ÚNICA PARA LA PRESENTACIÓN DE SOLICITUDES DE LAS UNIVERSIDADES PÚBLICAS. 
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR TELÉFONO: 91.272.95.72
AUTORIZACIÓN DE TRABAJO PARA TITULARES DE RESIDENCIA POR CIRCUNSTANCIAS  EXCEPCIONALES CUANDO LLEVEN MENOS DE UN AÑO RESIDIENDO. 

PRESENTACIÓN EN EL REGISTRO DEL ÁREA DE TRABAJO SIN CITA PREVIA
EXCEPTUACIÓNES A LA AUTORIZACIÓN DE TRABAJO Y PRÓRROGAS. 

PRESENTACIÓN EN EL REGISTRO DEL ÁREA SIN CITA PREVIA
AUTORIZACIÓN DE TRABAJO PARA ESTUDIANTES A TIEMPO PARCIAL. 

PRESENTACIÓN EN EL REGISTRO DEL ÁREA SIN CITA PREVIA
COMPATIBILIDAD DE CUENTA AJENA A CUENTA PROPIA Y A LA INVERSA. 
PRESENTACIÓN REGISTRO DEL ÁREA DE TRABAJO SIN CITA PREVIA
MODIFICACIÓN INICIAL DE RESIDENCIA Y TRABAJO DE ÁMBITO TERRITORIAL Y OCUPACIÓN.
PRESENTACIÓN REGISTRO DEL ÁREA Y OTROS REGISTROS PÚBLICOS SIN CITA PREVIA
MUTACIÓN DE CUENTA AJENA A CUENTA PROPIA O A LA INVERSA. 
PRESENTACIÓN EN EL REGISTRO DEL ÁREA Y OTROS REGISTROS PÚBLICOS SIN CITA PREVIA
3. C/ SAN FAUSTINO, 23 – CP. 28022 – HORARIO DE 9,00 A 14,00 HORAS

PROCEDIMIENTOS QUE SE LLEVAN EN DICHA OFICINA

CIRCUNSTANCIAS EXCEPCIONALES POR RAZONES DE ARRAIGO LABORAL, SOCIAL Y FAMILIAR. 
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR INTENET: www.mpt.es 
RESIDENCIA DE LARGA DURACIÓN CUANDO PROVENGAN DE RESIDENCIA Y TRABAJO.
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR INTERNET: www.mpt.es 
RENOVACIONES DE AUTORIZACIONES DE RESIDENCIA Y TRABAJO. 
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR INTERNET: www.mpt.es 
ENTREGA DE FOLLETOS INFORMATIVOS
SIN CITA PREVIA
4. C/ MANUEL LUNA, 29 – CP. 28020 – HORARIO DE 9,00 A 14,00 HORAS

PROCEDIMIENTOS QUE SE LLEVAN EN DICHA OFICINA
AUTORIZACIÓN DE RESIDENCIA POR REAGRUPACIÓN FAMILIAR.
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR INTERNET:  www.mpt.es 
RESIDENCIA POR CIRCUNSTANCIAS EXCEPCIONALES POR RAZONES DE ARRAIGO.
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR INTERNET: www.mpt.es 
SOLICITUD DE RESIDENCIA DE LARGA DURACIÓN CUANDO PROVENGAN DE RESIDENCIA Y TRABAJO POR LLEVAR CINCO AÑOS RESIDIENDO.
PRESENTACIÓN  CITA PREVIA POR INTERNET: www.mpt.es 
ADOPCIÓN INTERNACIONAL POR REAGRUPACIÓN FAMILIAR. 
PRESENTACIÓN SIN CITA PREVIA
INFORMES DE DESPLAZAMIENTOS TEMPORALES PARA MENORES POR VACACIONES O ENFERMEDAD. PRESENTACIÓN SIN CITA PREVIA
AUTORIZACIONES DE RESIDENCIA DE MENORES TUTELADOS POR LA COMUNIDAD DE MADRID.
PRESENTACIÓN SIN CITA PREVIA
AUTORIZACIÓN DE RESIDENCIA PARA MENORES NO ACOMPAÑADOS. 
PRESENTACIÓN SIN CITA PREVIA

AUTORIZACIONES DE RESIDENCIA DE MENORES TUTELADOS POR EL GOBIERNO DE CANARIAS. 
PRESENTACIÓN SIN CITA PREVIA
AUTORIZACIONES DE RESIDENCIA PARA MAYORES DE EDAD QUE HAYAN SIDO TUTELADOS POR LA COMUNIDAD DE MADRID. 
PRESENTACIÓN SIN CITA PREVIA
5. C/ MAR DE NORTE, 5 –  COSLADA - CP. 28821 – HORARIO DE 9,00 A 14,00 HORAS

PROCEDIMIENTOS QUE SE LLEVAN EN DICHA OFICINA

AUTORIZACIÓN DE RESIDENCIA POR REAGRUPACIÓN FAMILIAR. 
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR INTENERT: www.mpt.es 
AUTORIZACIÓN DE RESIDENCIA POR CIRCUNSTANCIAS EXCEPCIONALES POR RAZONES DE ARRAIGO. PRESENTACIÓN CITA PFREVIA POR INTENERT: www.mpt.es 
SOLICITUD DE RESIDENCIA DE LARGA DURACIÓN CUANDO PROVENGAN DE RESIDENCIA Y TRABAJO POR LLEVAR CINSO AÑOS RESIDIENDO.

PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR INTERNET: www.mpt.es
AUTORIZACIÓN DE RESIDENCIA PARA MENORES NACIDOS EN ESPAÑA: 
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR INTERNET: www.mpt.es 
INFORMACIÓN AL PÚBLICO Y ENTREGA DE FOLLETOS INFORMATIVOS
SIN CITA PREVIA

6. C/ FUEGO, 26 –  ALCOBENDAS - CP. 28100 – HORARIO DE 9,00 A 14,00 HORAS

PROCEDIMIENTOS QUE SE LLEVAN EN DICHA OFICINA

AUTORIZACIÓN DE RESIDENCIA POR REAGRUPACIÓN FAMILIAR: 
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR INTERNET:  www.mpt.es 
AUTORIZACIÓN DE RESIDENCIA POR CIRCUNSTANCIAS EXCEPCIONALES POR RAZONES DE ARRAIGO. PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR INTERNET: www.mpt.es 
RESIDENCIA DE LARGA DURACIÓN CUANDO PROVENGAN DE RESIDENCIA Y TRABAJO POR LLEVAR CINCO AÑOS RESIDIENDO: 
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR INTERNET: www.mpt.es 
RENOVACIONES DE AUTORIZACIONES DE RESIDENCIA Y TRABAJO POR CUENTA AJENA Y PROPIA. 
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR INTERNET: www.mpt.es 
AUTORIZACIÓN DE RESIDENCIA DE MENORES NACIDOS EN ESPAÑA.
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR INTERNET: www.mpt.es 
AUTORIZACIÓN DE RESIDENCIA DE MENORES NO NACIDOS EN ESPAÑA. 
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR INTERNET: www.mpt.es 
MODIFICACIÓN DE TRABAJO Y RESIDENCIA DE ÁMBITO GEOGRÁFICO Y/O SECTOR DE ACTIVIDAD. PRESENTACIÓN SIN CITA PREVIA
CAMBIO AUTORIZACIONES DE RESIDENCIA Y TRABAJO DE CUENTA AJENA A PROPIA Y VICEVERSA.

PRESENTACIÓN SIN CITA PREVIA
COMPATIBILIDAD DE AUTORIZACIONES DE RESIDENCIA Y TRABAJO DE CUENTA AJENA Y CUENTA PROPIA Y A LA INVERSA.
PRESENTACIÓN SIN CITA PREVIA
SOLICITUD DE DEVOLUCIÓN DE COBROS INDEBIDOS. 
PRESENTACIÓN  SIN CITA PREVIA
MODIFICACIÓN DE ESTUDIANTE A RESIDENCIA Y TRABAJO POR CUENTA AJENA INICIAL. 
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR INTERNET: www.mpt.es 
RENOVACIONES DE AUTORIZACIONES DE RESIDENCIA TEMPORAL.
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR INTERNET: www.mpt.es 
RENOVACIONES DE AUTORIZACIONES DE RESIDENCIA DE LARGA DURACIÓN. 
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR INTERNET: www.mpt.es 
RECOGIDAS DE SOLICITUDES DE NIE Y DE AUTORIZACIONES DE REGRESO:
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR INTERNET: www.mpt.es 
CAMBIO DE SITUACIÓN DE COMUNITARIOS A REGIMEN GENERAL POR NULIDAD O DIVORCIO O CANCELACIÓN DE PAREJA REGISTRADA. 
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR INTERNET: www.mpt.es 
INFORMACIÓN AL PÚBLICO Y ENTREGA DE FOLLETOS INFORMATIVOS. 
NO ES NECESARIO  CITA PREVIA 
ENTREGA DE DOCUMENTACIÓN DE DOCUMENTACIÓN TRAMITADOS EN EL ÁREA DE TRABAJO
NO ES NECESARIO CITA PREVIA

7. C/ SAN  NICASIO, 31 – LEGANES – CP. 28911 – HORARIO DE 9,00 A 14,00 HORAS

PROCEDIMIENTOS QUE SE LLEVAN EN DICHA OFICINA

AUTORIZACIÓN DE RESIDENCIA POR REAGRUPACIÓN FAMILIAR. 
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR INTERNET: www.mpt.es 
AUTORIZACIÓN DE RESIDENCIA POR CIRCUNSTANCIAS EXCEPCIONALES POR RAZONES DE ARRAIGO. PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR INTERNET: www.mpt.es 
SOLICITUD DE RESIDENCIA DE LARGA DURACIÓN CUANDO PROVENGAN DE AUTORIZACIÓN DE RESIDENCIA Y TRABAJO POR LLEVAR CINCO AÑOS RESIDIENDO.
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR INTERNET: www.mpt.es
AUTORIZACIÓN DE RESIDENCIA DE MENORES NACIDOS EN ESPAÑA.
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR INTERNET: www.mpt.es 
AUTORIZACIÓN DE RESIDENCIA DE MENORES NO NACIDOS EN ESPAÑA.
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR INTERNET: www.mpt.es 
INFORMACIÓN AL PÚBLICO SIN CITA PREVIA Y ENTREGA DE FOLLETOS INFORMATIVOS
SIN CITA PREVIA
ENTREGA DE DOCUMENTACIÓN DE EXPEDIENTES TRÁMITADOS EN EL ÁREA DE TRABAJO

SIN CITA PREVIA


BRIGADA PROVINCIAL DE EXTRANJERÍA Y DOCUMENTACIÓN

C/ AVENIDA DE LOS POBLADOS S/N – METRO ALUCHE
PRÓRROGA DE ESTANCIA PARA FINES QUE NO SEAN DE TRABAJO O RESIDENCIA
AUTORIZACIÓN DE RESIDENCIA TEMPORAL SIN REALIZAR ACTIVIDAD LABORAL
PRESENTACIÓN EN LA MISIÓN DIPLOMATICA U OFICINA CONSULAR ESPAÑOLA

RENOVACIÓN DE LA AUTORIZACIÓN DE RESIDENCIA TEMPORAL SIN AUTORIZACIÓN DE TRABAJO
PRESENTACIÓN EN CUALQUIER REGISTRO PÚBLICO

RENOVACIÓN DE RESIDENCIA DE FAMILARES REAGRUPADOS POR REAGRUPACIÓN FAMILIAR
AUTORIZACIÓN DE RESIDENCIA TEMPORAL POR REAGRUPACIÓN FAMILIAR
AUTORIZACIÓN DE RESIDENCIA DE LARGA DURACIÓN CUANDO NO PROVENGAN DE RESIDENCIA Y TRABAJO

RENOVACIÓN DE RESIDENCIA DE LARGA DURACIÓN (ANTIGUAS PERMANENTES).

AUTORIZACIÓN DE RESIDENCIA DE LARGA DURACIÓN-CE

DE RESIDENCIA POR C. EXCEPCIONALES A LA SITUACIÓN DE RESIDENCIA NO LUCRATIVA

SOLICITUD DE CEDULA DE INSCRIPCIÓN

TITULO DE VIAJE QUE SE DOCUMENTA A LOS QUE TENGAN UNA CEDULA DE INSCRIPCIÓN PARA SALIR DEL PAÍS

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN DE REGRESO
PRESENTACIÓN CITA PREVIA POR INTERNET: www.mpt.es 

DE ESTANCIA A RESIDENCIA TEMPORAL PARA FAMILIARES DEL ESTUDIANTE O INVESTIGADOR

SOLICITUD DE TARJETA DE IDENTIDAD DE EXTRANJEROS
1- AVENIDA DE PADRE PIQUER, 18 – METRO CAMPAMENTO
AUTORIZACIÓN PARA INVESTIGACIÓN Y ESTUDIOS
PRESENTACIÓN MEDIANTE CITA PREVIA AL TELEFONO 902.56.57.01

PRÓRROGA DE AUTORIZACIÓN PARA INVESTIGACIÓN O ESTUDIOS
PRESENTACIÓN MEDIANTE CITA PREVIA AL TELEFONO 902.56.57.01

CERTIFICADO DE REGISTRO PARA RESIDENTES COMUNITARIOS
PRESENTACIÓN MEDIANTE CITA PREVIA AL TELEFONO 902.56.57.01

TARJETA DE RESIDENCIA DE FAMILIAR DE CIUDADANO DE LA UNIÓN
PRESENTACIÓN MEDIANTE CITA PREVIA AL TELEFONO 902.56.57.01

2- C/ LUISA FERNANDA, 18 – METRO: VENTURA RODRIGUEZ
PRESENTACIÓN DE SOLICITUDES DE RENOVACIÓN DE RESIDENCIAS NO LABORALES 
PREVIA PETICIÓN DE CITA PREVIA
COMISARÍA GENERAL DE EXTRANJERÍA Y DOCUMENTACIÓN

C/ SAN FELIPE, 9 – METRO TETUAN
SOLICITUD DE NÚMERO DE IDENTIDAD DE EXTRANJEROS

CERTIFICADO PARA RESIDENTES Y NO RESIDENTES







INFORMACIÓN DEL ESTADO DEL EXPEDIENTE: � HYPERLINK "http://www.mpt.es" ��www.mpt.es�  y TELEFONO: 902.02.22.22.





RESOLUCIONES DE RENOVACIONES Y DE LARGA DURACIÓN NO ES NECESARIO SOLICITAR DUPLICADO SE VA DIRECTAMENTE A LA BRIGADA PROVINCIAL DE EXTRANJERÍA A SOLICITAR EL TRÁMITE DE HUELLA
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